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Usługi księgowe prowadzone w ramach BPO

Bieżąca obsługa księgowa wg PSR, MSR/MSSF, US GAAP, HGB, inne

• Prowadzenie pełnych ksiąg;
• Prowadzenie nadzoru księgowego w siedzibie Klienta;
• Przygotowywanie danych do konsolidacji;
• Prowadzenie uproszczonej księgowości;
• Modyfikacja planu kont wg wymogów grupy/Klienta, 
  w zgodzie z obowiązującymi przepisami prawa;
• Kontrola zgodności wystawianych faktur 
  z zawieranymi umowami oraz obowiązującymi 
  przepisami;
• Kontrola ryzyka podatkowego. 

Bieżąca obsługa podatkowa

• Sporządzanie i dostarczanie deklaracji 
   podatkowych;
• VAT - ewidencja, rozliczanie;
• CIT - ewidencja, bieżące naliczanie, rozliczanie;
• Występowanie o zwrot VAT w imieniu Klienta;
• Inne podatki (np. podatek od nieruchomości, podatek od 
 czynności cywilnoprawnych). 
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Sprawozdawczość i raportowanie statutowe

• Sporządzenie sprawozdania finansowego;
• Sporządzenie sprawozdania skonsolidowanego;
• Pakiety na potrzeby audytu;
• Raporty dla GUS, NBP;
• Wypełnianie deklaracji i raportów innych niż standardowe 
 (np. Urząd Regulacji Energetyki, Urząd Ochrony Środowiska) – w razie
 wymagań ustawowych związanych ze specyfiką branży Klienta;
• Raportowanie na Giełdę Papierów Wartościowych.

Doradztwo księgowe

• Opracowanie polityki rachunkowości;
• Organizacja rachunkowości wg UoR i MSR/MSSF;
• Opracowanie modelu funkcjonowania rachunkowości;
• Opracowanie procedur księgowych;
• Przekształcenie systemu rachunkowości na MSR/MSSF;
• Opracowanie różnic pomiędzy polityką grupy a obowiązującymi przepisami;
• Uczestnictwo w posiedzeniach rady nadzorczej;
• Szkolenia dla pracowników Klienta.



• Monitoring należności;
• Pre-windykacja na życzenie;
• Przygotowywanie wezwań do zapłaty;
• Utrzymywanie kontaktu z kontrahentami 
   w zakresie dotyczącym istniejących zaległości;
• Uzgadnianie rozliczeń;
• Negocjacje z dłużnikami na temat spłaty zadłużenia 
  w tym zawieranie porozumień dotyczących warunków
  spłaty;
• Czuwanie nad terminami przedawnienia roszczeń 
  w razie zbliżania się terminu przedawnienia występowanie z wnioskiem o 
  zawezwanie do próby ugodowej lub pozwem sądowym;
• Nadzór nad terminowym wykonywaniem zarządzeń i zobowiązań sądów i organów
  egzekucyjnych;
• Czuwanie nad przebiegiem procesu egzekucyjnego.

• Zapewnianie terminowych i prawidłowych rozliczeń zobowiązań i należności
       •rozliczanie w systemie księgowym wyciągów bankowych (PLN i w walutach obcych)
       •rozliczanie zobowiązań i należności na podstawie kompensat
       •rozliczanie dokumentów księgowych i innych dokumentów rachunkowych 
        poprzez ich parowanie w systemie księgowym (np. korekty, proformy, etc.);
• Generowanie, wysyłanie potwierdzeń sald (należności) oraz weryfikacja i odsyłanie
  potwierdzeń sald (zobowiązania);
• Weryfikacja i przygotowanie rozliczeń należności celnych i przedpłat z tytułu odpraw 
   celnych;
• Realizacja płatności zobowiązań – operacje bankowe;
• Współpraca i doradztwo w zakresie realizacji płatności typu skonto, w tym za 
   pośrednictwem platformy ALEO;
• Obsługa zobowiązań regulowanych na podstawie zawiadomień o zajęciach 
   komorniczych i skarbowych.
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